Na temelju ¢lanka 15. stavak 2. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine“ br. 120/2016) i
Clanka 37. Statuta Hrvatskog memorijalno-dokumentacijskog centra Domovinskog rata
Upravno vije¢e Hrvatskog memorijalno-dokumentacijskog centra Domovinskog rata na
SV0joj sjednici odrzanoj dana 18.04.2018. godine donosi

PRAVILNIK

O JEDNOSTAVNOJ NABAVI ROBA, USLUGA | RADOVA
OPCE ODREDBE

Clanak 1.

U svrhu postivanja osnovnih nacela javne nabave ovim Pravilnikom o jednostavnoj nabavi
roba, usluga i radova (u daljnjem tekstu: Pravilnik) propisuje se naéin i postupak nabave
manje od 200.000,00 kuna (bez PDV-a) za nabavu roba i usluga te manje od 500.000,00 kuna
(bez PDV-a) za nabavu radova, definiraju se obveze i odgovornosti, Hrvatskog memorijalno-
dokumentacijskog centra Domovinskog rata, Marulicev trg 21, Zagreb, OIB 57527861125 (u
daljnjem tekstu: Centar) kako bi se ojacala odgovornost za zakonito, namjensko i svrhovito
koriStenje sredstava namijenjenih za nabavu.

Clanak 2.
Postupci jednostavne nabave moraju biti uskladeni s Planom nabave Narucitelja i sukladni
Procedurama Narucitelja.
O sukobu interesa na odgovarajuci na€in primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj nabavi.

Clanak 3.
Centar Ce, kako bi se uspostavila jednoobraznost u komunikaciji Narucitelja (Centra) s
gospodarskim subjektima te efikasnost ugovaranja, ali 1 olakSavanje sustava kontrola i
nadzora prilikom provodenja postupaka javne nabave, izraditi jedinstvene obrasce za
provedbu istih.

Kriterij za odabir ponude je najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda. Kada je
kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda osim kriterija cijene mogu se Kkoristiti npr.
kriterij kvalitete, tehniCke prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekoloske osobine,
operativni troskovi, ekonomicnost, rok isporuke ili rok izvrSenja i drugo.

VRIJEDONOSNI PRAGOVI JEDNOSTAVNE NABAVE
JEDNOSTAVNA NABAVA MANJA ILI JEDNAKA 100.000,00 KN (bez PDV-a)
Clanak 4.

Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti za nabavu roba, radova i usluga jednake
ili manje od 100.000,00 kn, provodi se na sljede¢i nacin:

- Izdavanjem narudzbenice ili zaprimanjem ponude/predracuna ili zaklju¢ivanjem
ugovora s jednim gospodarskim subjektom po vlastitom izboru.



- Zanabave radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 3.500,00
koje se nabavljaju gotovinskim pla¢anjem, nije potrebno izdavati narudzbenice,
sukladno proceduri Centra.

- Centar moze u postupku jednostavne nabave iznad 20.000,00 zahtijevati dostavu
jamstva za ozbiljnost ponuda i/ili jamstva za uredno ispunjenje ugovora i/ili jamstva
za otklanjanje nedostataka predmeta nabave u jamstvenom roku i/ili drugih
odgovarajuc¢ih jamstava na koje se na odgovarajuci na¢in primjenjuju odredbe Zakona
0 javnoj nabavi.

- Centar zadrzava pravo ponistiti postupak jednostavne nabave u bilo kojem trenutku, ne
odabrati niti jednu ponudu, a sve bez ikakvih obveza ili naknada bilo koje vrste prema
ponuditeljima.

JEDNOSTAVNA NABAVA VECA OD 100.000,00 KN (bez PDV-a), A MANJA OD
200.000,00 KN (bez PDV-a) ODNOSNO 500.000,00 KN (bez PDV-a)

Clanak 5.
Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti ve¢e od 100.000,00 kn, a manje od
200.000,00 kn za robu ili usluge odnosno 500.000,00 kn za radove, provodi se na sljedeci

nadéin:

- postupak jednostavne nabave zapocinje donoSenjem odluke o pocetku postupka
jednostavne nabave od strane odgovorne osobe Centra kojom su odredeni predstavnici
Centra (najmanje tri) duzni provesti postupak jednostavne nabave sukladno njihovim
obvezama i ovlastima odredenim u spomenutoj odluci,

- Centar ¢e zatraziti ponude najmanje 3 (tri) gospodarska subjekta po vlastitom izboru,
- rok za dostavu ponuda ne smije biti duzi od 15 dana od dana upucivanja poziva,

- Za odabir ponude je dovoljna jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim
uvjetima Narucitelja. Pristiglu ponudu/ponude otvaraju, pregledavaju i ocjenjuju
predstavnici Naruditelja bez nazoc€nosti javnosti. Temeljem otvaranja, pregleda i
ocjene ponuda predstavnici Narucitelja sastavljaju Zapisnik u kojem predlazu
odgovornoj osobi Centra odabir ponude sukladno uvjetima propisanim u pozivu za
dostavu ponuda ili ponistenje postupka,

- Odluku o odabiru ili ponistenju postupka s preslikom Zapisnika Centar je obvezan bez
odgode istovremeno dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv na¢in (dostavnica,
povratnica, izvjeSce o uspjeSnom slanju telefaksom, potvrda e-mailom) u primjernom
roku. Danom donoSenja odluke o odabiru/ponistenju, odluka postaje izvrSna,

- lznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trziSnog natjecanja, poziv za
dostavu ponude moze se uputiti najmanje jednom (1) gospodarskom subjektu u
slucajevima:

-kad to zahtijevaju tehnicki ili umjetnicki razlozi, kod zastite iskljucivih prava i
temeljem iskljucivih prava temeljem posebnih Zakona i dr. propisa



-kada je to potrebno zbog obavljanja usluga i radova na dovrsenju zapocetih, a
povezanih funkcionalnih ili prostornih cjelina,

-kao i u slu¢aju provedbe nabave koja zahtjeva Zurnost te u ostalim
slucajevima po odluci Centra.

- Centar moze u postupku jednostavne nabave zahtijevati od gospodarskih subjekata
dostavu jamstva za ozbiljnost ponuda i/ili jamstva za uredno ispunjenje ugovora i/ili
jamstva za otklanjanje nedostataka predmeta nabave u jamstvenom roku i/ili drugih
odgovarajucih jamstava na koje se na odgovarajuci nac¢in primjenjuju odredbe Zakona
0 javnoj nabavi,

- ako odabrani ponuditelj ne dostavi izjavu o produZenju roka valjanosti ponude, ne

produzi jamstvo za ozbiljnost ponude ili odustane od svoje ponude za vrijeme njene
valjanosti, Centar ¢e odlukom ponistiti postupak jednostavne nabave.

Centar zadrzava pravo ponistiti postupak jednostavne nabave u bilo kojem trenutku, ne
odabrati niti jednu ponudu, a sve bez ikakvih obveza ili naknada bilo koje vrste prema
ponuditeljima.
ZALBA
Clanak 6.
Na postupak jednostavne nabave kao i na odluku o odabiru najpovoljnijeg ponuditelja kao i
na odluku o poniStenju Zalba nije dopustena.
PRIJELAZNE I ZAKLJUCNE ODREDBE
Clanak 7.
Ovaj Pravilnik moZe se mijenjati i dopunjavati na nacin i u postupku koji je propisan za
njegovo donosenje.
Clanak 8.
Danom stupanja na snagu ovog pravilnika prestaje vaziti Odluka o provedbi postupka
bagatelne nabave (Klasa: 406-01/15-01/02, Ur.broj: 568-01-15-01 od 09. veljace 2015.).
Clanak 9.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objave na oglasnoj plo¢i Centra.
Klasa: 406-05/18-01/03
Ur.broj: 568-11-18-01
RAVNATELJ CENTRA PREDSJEDNIK UPRAVNOG VIJECA
Izv. prof. dr. sc. Ante Nazor Akademik Franjo Sanjek

Pravilnik o jednostavnoj nabavi robe, usluga i radova objavljen je na oglasnoj plo¢i Centra

dana 18.04.2018. i stupio je na snagu dana 18.04.2018.



